
แนวปฏิบัตกิารจัดท ารายงานผลการประเมินตนเอง
และรวบรวมเอกสารหลักฐาน ประจ าปีการศึกษา 2557 
 

งานประกันคุณภาพการศึกษา คณะวิทยาศาสตร์ได้น าเทคโนโลยีสารสนเทศมาช่วยในการจัดท า
รายงานผลการประเมินตนเอง และรวมรวมเอกสารหลักฐาน เพื่ออ านวยความสะดวกให้กับ
คณะกรรมการด าเนินงานงานประกันคุณภาพฯ อีกท้ังยังช่วยประหยัดทรัพยากรสอดคล้องกับ
หลักการการบริหารแบบลีน 
 

แนวปฏิบัติการการจัดท ารายงานผลการประเมินตนเองและรวบรวมเอกสารหลักฐานดังนี้ 
 

1. งานประกันคุณภาพการศึกษาแบ่งปัน (share) โฟลเดอร์ OFF57 ให้กับผู้รับผิดชอบตัวบ่งช้ี 

2. ภายใต้โฟลเดอร์ OFF57 ประกอบด้วยโฟลเดอร์ ตัวบ่งช้ี1 ถึง ตัวบ่งช้ี9 

3. ภายใต้โฟลเดอร์ตัวบ่งช้ีx ประกอบด้วย 

 ไฟล์รายงานผลการประเมินตนเองตามตัวบ่งช้ีนั้นๆ โดยมีชื่อไฟล์ OFF57_x.docx โดยที่ x หมายถึงตัวบ่งช้ีล าดับที่ 

 โฟลเดอร์ หลักฐาน_x ใช้ส าหรับเก็บหลักฐานตามตัวบ่งช้ี 

 รูปแบบของช่ือไฟล์หลักฐาน OFF57_x_a.b_desc (จัดเก็บภายใต้โฟลเดอรห์ลักฐาน) 

o โดยที่ x หมายถึงตัวบ่งช้ี   

o a หมายถึง หมายเลขข้อของเกณฑ์  

o b หมายถึง ล าดับเอกสารหลักฐาน และ 

o desc หมายถึง ค าอธิบายเอกสารอย่างย่อ เช่น รายงานการประชุมครั้งท่ี x-2557หัวข้อท่ี4.2 เป็นต้น 

4. การก าหนดผู้เขียนไฟลร์ายงานขอให้ผู้รับผิดชอบตัวบ่งช้ีตกลงกันในกลุ่ม 

 


