
สัญญายืมเลขที่

ชื่อผูยืม

วันที่

จํานวนเงิน บาท

ที่ทําการ

แบบ 8708

สวนที่ 1

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

เรียน

ตามคําสั่ง/บันทึก ที่

วันที่ เดือน พ.ศ.

เรื่อง    ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

ตําแหนง

ลงวันที่

ขาพเจา

เดือน

พรอมดวย

เดินทางไปปฏิบัติราชการ

สังกัด

ตั้งแตวันที่

จํานวนเงิน (ตัวอักษร)

รวมเวลาไปราชการครั้งนี้

ไดอนุมัติให

บานพัก สํานักงาน ประเทศไทย พ.ศ. เวลา น.

และกลับถึง บานพัก สํานักงาน ประเทศไทย เดือนวันที่ พ.ศ. เวลา น.

วัน ชั่วโมง

ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ ขาพเจา ประเทศไทย ดังนี่้ (10)

คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท วัน รวมจํานวน บาท

คาเชาที่พักประเภท วัน รวมจํานวน บาท

คาพาหนะ รวม บาท

คาใชจายอื่น รวม บาท

รวมเงินทั้งสิ้น บาท

ขาพเจา ขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง และหลักฐานการจายที่สงมาดวย จํานวน ฉบับ

รวมทั้งจํานวนเงินที่ขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ

ผูขอรับเงินลงชื่อ

)(

ตําแหนง



ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินที่แนบถูกตองแลว

เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได

ลงชื่อ

( )

ตําแหนง

วันที่

ลงชื่อ

( )

ตําแหนง

วันที่

อนุมัติใหจายได

ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ จํานวน บาท

ไวเปนการถูกตองแลว( )

ลงชื่อ

( )

ตําแหนง

วันที่

ลงชื่อ

( )

ตําแหนง

วันที่

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่ วันที่

ผูรับเงิน ผูจายเงิน

หมายเหตุ  รายละเอียดดังที่แนบ

คําชี้แจง     1. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทาํใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเริ่มตนและ 
                   สิ้นสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน  ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตางกันของบุคคลนั้น 
                   ในชองหมายเหตุ 
                2. กรณีที่ยื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่รับเงิน กรณีทีมี 
                    การยืมเงิน  ใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินยืม  เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมดวย 
                3. กรณีที่ยื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมุคณะ  ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน ทั้งนี้ ใหผูมีสิทธิ 
                    แตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนที่ 2) 
                    


ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
คำชี้แจง     1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและ
                   สิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้น
                   ในช่องหมายเหตุ
                2. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีทีมี
                    การยืมเงิน  ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม  เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย
                3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมุ่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิ
                    แต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)
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