
 
 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ ............................................................................................................................................... 
ที่..................................................................................................  วันที.่........................................................ 
เรื่อง................................................................................................................................................................ ขอหนังสือรับรองการทํางาน 

 
เรียน   คณบด ี
 
           ดวยขาพเจา  นาย/นาง/นางสาว............................................................................................................. 
เปนขาราชการพลเรือน / พนกังานมหาวิทยาลัย / ลูกจางประจํา / ลูกจางชั่วคราวในมหาวิทยาลัย 
ตําแหนง........................................... ระดับ.....................สังกัดภาควิชา / สํานักงาน....................................... 
คณะ ...................................................................มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ............................................ 
มีความประสงคขอหนังสือรับรองการทํางาน   ภาษาไทย    ภาษาอังกฤษ 
จํานวน............................. ฉบับ  เพื่อนําไปประกอบการขอ............................................................................. 
 
           จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาดําเนินการ 
 

.................................................................. 
                                                                                 (.................................................................) 
 
 
 
สําหรับเจาหนาที่ 
 
 
เรียน   คณบด ี
           เพื่อโปรดพิจารณาลงนามในหนังสอืรับรองเงินเดอืน / รายได  ของ................................................... 
............................................................................จํานวน..................... ฉบับ 
 




