
แบบขอรับคาตอบแทน สาขาขาดแคลน 
                เบิกจายประจําเดือน................................หนวยงาน(คณะ/สถาบัน/สํานัก/กอง/ฝาย)............................. 

------------------------------------------------------------ 
ช่ือ-สกุล  ผูขอรับเงินคาตอบแทนสาขาขาดแคลน .......................................................................................................... 

  ขาราชการ                            พนักงาน (ไดรับการประเมินผานการทดลองการปฏิบัติหนาท่ีราชการแลว) 

ตําแหนง..................................................... ....................   สังกัด........................................................................... 
วันท่ีบรรจุเขาทํางานในตําแหนงสาขาขาดแคลน(ว.ด.ป.).................................................................................................. 

ขาพเจาขอรับรองวาไดปฏิบัติตามหลักเกณฑท่ีกําหนดในการจายคาตอบแทนสาขาขาดแคลนสายสนับสนุนวิชาการ ดังน้ี  

 (1)   ปฏิบัติงานในตําแหนงหนาที่ตรงตามมาตรฐานกําหนดตําแหนง 

จํานวนวันทําการท่ีปฏิบัติงานจริง(กรณีปฏิบัติหนาที่ไมถึง 2 ใน 3 ของจํานวนวันทําการในแตละเดือนใหเบิกจายได (2)  

      ตามสัดสวนของเวลาท่ีปฏิบัติงานจริง) 
      จํานวนวันทําการของเดือน.....................................จํานวน .....................................วันทําการ  
       - จํานวนวันท่ีปฏิบัติงานจริง....................วันทําการ   

จํานวนวันลา.......................................วนัทําการ   จํานวนวันการมาสาย.....................วันทําการ - 

(3)   ตองปฏิบัติงานในตําแหนงท่ีจะเบิกสาขาขาดแคลนไมนอยกวา 6 เดือน จึงจะมีสิทธิเริ่มเบิกคาตอบแทนในเดือนถัดไป 

(4)   กรณีไดรับมอบหมายใหไปประชุม/อบรม/สัมมนา/ดูงาน ในประเทศตามแผนของมหาวิทยาลัย 
      จํานวน..............วัน ซึ่งถือเปนการปฏิบัติหนาท่ีราชการ(แนบสําเนาเอกสารหลักฐานประกอบ) 

(5)   มาปฏิบัติหนาท่ีไมตรงตามเวลาทําการ หรือไมใชเวลาปฏิบัติงานใหเปนประโยชนแกทางราชการเปนประจํา ให 

      งดเบิกคาตอบแทนสาขาขาดแคลนในเดือนน้ันๆ 

(6)   ผูท่ีไดรับคาตอบแทนสาขาขาดแคลนไปปฏิบัติหนาท่ี ณ หนวยงานใด ใหเบิกคาตอบแทนสาขาขาดแคลนตาม 
      อัตราการจาย และงบประมาณของหนวยงานท่ีไปปฏิบัติหนาที่ 
(7)  กรณีปฏิบัติงานมากกวา 1 แหง ใหเบิกจายคาตอบแทนสาขาขาดแคลนจากงบประมาณของแตละหนวยงานตาม 
     สัดสวนของเวลาท่ีไปปฏิบัติงาน และตองปฏิบัติตามขอกําหนดของแตละหนวยงาน 
(8)  กรณีผูท่ีมีสิทธ์ิไดรับคาตอบแทนสาขาขาดแคลน ไดรับคําส่ังใหปฏิบัติหนาที่ในภาระงานใหม และภาระงานเดิมบางสวน 
      จะสามารถเบิกคาตอบแทนสาขาขาดแคลนตามภาระงานเดิมไดตามสัดสวน ท้ังนี้ตองไดรับการยืนยันจากหนวยงานเดิม 
      วาภาระงานเดิมน้ัน เปนสัดสวนเทาใดเม่ือเทียบกับปริมาณงานของบุคลากรในหนวยงานเดิม 
(9)   แนวปฏิบัติอื่น ๆ ท่ีคณะกรรมการประจําหนวยงานกําหนดเพ่ิมเติม และในกรณสํีานักงานอธิการบดี ศูนยบริการแกชุมชน 
      ศูนยพัฒนาสภาพกายภาพฯ สํางานยุทธศาสตร รองอธิการบดีฝายบริหารสามารถกําหนดแนวปฏิบัติเพ่ิมเติมได 

(10)   ขอเบิกจายเงินคาตอบแทนสาขาขาดแคลน จํานวนเงิน...................................บาท   
และขาพเจาขอรับรองวารายการเบิกเงินคาตอบแทนสาขาขาดแคลนดังกลาวถูกตอง ตรงตามความเปนจริงทุกประการ       

กรณีถาไมถูกตองตามที่ระบุไวขางตน ขาพเจายินดีใหมหาวิทยาลัยเรียกเงินคืนตามจํานวนท่ีไดรับผิดพลาดไปและดําเนินการไดตามกฎหมาย       

                         ลงช่ือ ...................................................(ผูขอรับสิทธิเบิกคาตอบแทนสาขาขาดแคลน)                          

(....................................................................) 

 

 

 

 

 

ความเห็นผูบังคับบัญชาระดับตน

    (      )    เห็นชอบ     

    (      )    ไมเห็นชอบ  เพราะ..............................................     

ลงชื่อ ......................................................... 
      .                          (....................................................) 
          ตําแหนง    .....................................................   

ความเห็นผูบังคับบัญชาระดับสูง  

    (      )    อนุมัติ     

    (      )    ไมอนุมัติ เพราะ.............................................. 

                    ลงชื่อ .................................................... 
.                           (................................................) 
          ตําแหนง   ............................................        

                                                   




